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Efficient Elements for communications ist
ein Add-in fur Microsoft Outlook, das
lhnen dabei hilft, Ihren Posteingang
effizienter zu nutzen:

E‘emeﬂtS fOr v Emails schnell in Ordner verschieben
commun iCatiO N S? v Beim Verschieben Ordner erstellen

v Emails und Anhange abspeichern

Was ist Efficient

v Schnell zu Ordnern navigieren
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Efficient Elements befindet sich auf Ihrem "Start"- und

"Nachricht"-Tab

Ubersicht

Start-Tab (Outlook-Hauptfenster)

F;\L—l F‘—| M@ |— Lesebereich ein-/ausblenden
- T+ — Email in Favoriten-Ordner verschieben
EE Smart Smart
- Move GoTo B4+ — Email in letzten Ordner verschieben

Ordner durch Auswahl aus kirzlich verwendeten Ordnern
oder durch Suche nach Namen o6ffnen

Email in einen vorgeschlagenen oder durch
Texteingabe gesuchten Ordner verschieben

Efficient Elements-Meni

= Sprache fiir Benutzeroberflache einstellen
= Tastenkdrzel definieren

= Optionen einstellen

Lizenz aktivieren

Hilfe und Unterstiitzung erhalten

Nachricht-Tab (Neue Email / Antwort im Lesebereich)

Machricht Einfiic
] fa R
B A A
Smart Move  WIP-  Empfanger

beim Senden Entwurf sartieren
L I | ]

Sprache fur die Rechtschreibprifung einstellen
Verfluigbare Sprachen kénnen im EE-Men /
DE Optionen eingestellt werden.

Empfanger alphabetisch sortieren um zu vermeiden, dass
die Reihenfolge der Empfanger als Wichtigkeit oder
Praferenz interpretiert wird

Email als "VIP-Entwurf" markieren um ein versehentliches
Versenden wichtiger Emails zu vermeiden

) Efficient Elements for communications
Email-Entwurf

mH

far "Smart . Diese Email wurde als "VIP-Entwurf markiert,
" . { lé Bitte entfernen Sie die "VIP-Entwurf'-Markierung
Move" beim vor dem Senden.
Senden
markieren
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Passen Sie Efficient Elements an Ihre
personlichen Bedurfnisse an

Efficient Elements-Menu

Datei Start Senden/Empfangen Optionen “
E |=tl/l O\ ﬁ E |:=|E Allgemein
FA 'T:I_-"-l -
EE  Smart Srmart Meue Meu
~  Move GoTo Bl ~ E-Mail Elemer Verhalten E
|:| ‘smart Move beim Senden’ als 5tandard
Sprache > EB English - 5
Sprache fur Benutzeroberflache . I
{ B Tastenkiirael cinstellen Sprachen fir die Rechtschreibprifung
: astenkirze
- Deutsch |Eng|isch (USA) | hd | |Franz:’:’usisch [Frankrei| hd | |Deutsch [Deutschlann| hd |
Optionen B>
Dateinamensformat beim Speichern von Emails
@ Lizenz aktivieren Lizenz aktivieren (manuell) |{subject} |
% Erste Schritte Dieses Dokument offnen Die folgenden Variablen kinnen verwendet werden:
tsubject:in]}
Die EE-Website besuchen {senderl:n]}

{firstname[:n]}
tlastname[:n]}

{now :farmat]}
{rov:format]}

@ Efficient Elements Webseite
&

Feedback senden Feedback an EE senden

TTTTTT

Support > Fehler-Log 6ffnen oder senden wobei
[:n] optional far die maximale Anzahl von Zeichen fir diese Variable verwendet werden kann
Info EE-Version anzeigen [format] optional fOr das Datums-/Zeitformat verwendet werden kann (Standard ist yyyy-fMM-dd_HH-mm-55)

(jeweils ohne die eckigen Klammern)

Speichern Abbrechen

TastenkUrzel fur alle Efficient Elements-

- und die meisten Outlook-Funktionen definieren
(siehe nachste Seite)
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Definieren Sie TastenkUrzel fur alle Efficient Elements- und
die meisten Outlook-Funktionen flUr maximale Effizienz

Tastenkdurzel

Tastenkirzel

Verflgbare Befehle

|Ti|:||:|-':|'| um zu suchen...

|T|

4 [&] Efficient Elements

Ar | Empfanger sortieren

'TE Favoriten-Ordner wahlen
El Gehe zu Favaoriten-Ordner
@ Gehe zu letztem Crdner

'?Jj In Favariten-Crdner verschieben
EH In letzten Ordner verschieben
E Lesebereich ein-fausblenden
E Smart Go To

FE] Smart Move

T Smart Move beim Senden

Ay VIP-Entwurf

4 (B outiook

=]

-

[4][v]

G Um ein Tastenkirzel zuzuweisen wahlen Sie einen Eintrag in der rechten Liste und klicken 5ie auf das Tastatur-lcon
oder driicken Sie einfach die gewinschte Tastenkombination.

Zugewiesene Tastenkdlrzel

Befehl

& Tastenkirzel

d Efficient Elements
T in Favoriten-Ordn... Strg=Umsch=F E3

EH In letzten Crdner ... Strg+Umsch+R I:‘!-

E Smart Go To
FE] Smart Move
4 [ outiook
Gesendete El
w Postausgang

Posteingang

Strg+Umsch=G  Ep
Strg+Umsch=M  E3

eme.. Strg+Umsch+s [ER
Strg+Umsch=0  Ep
Strg+Umsch=l  E3

Speichern | | Abbrechen

Efficient Elements

= Vordefinierte Tastenkirzel fur die wichtigsten Efficient
Elements-Funktionen

Outlook

= Vordefinierte Tastenkirzel fir Posteingang, Postausgang
und Gesendete Elemente

= Viele andere Outlook-Funktionen als Tastenkirzel verfligbar
(diese funktionieren nur im Original-Kontext, d.h. wenn die
entsprechende Schaltflache im Menutband anklickbar ist)

Tastenklirzel zuweisen “

Bitte wahlen Sie ein Tastenkirzel fir die Funktion
( 'Posteingang’. Das Tastenkiirzel hat Prioritat dber
eingebaute Outlook-Tastenkirzel.

lwlstrg [ At [+ umsch H

|Tastenktlrzelzuweisen | | Abbrechen
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Email in einen vorgeschlagenen oder durch
Texteingabe gesuchten Ordner verschieben

Smart Move
PECTE Start  Sen: Smart Move [ x | Text emgeben um zu suchen
— = Es wird im kompletten Ordner-Pfad gesucht
[ = Mehrere Suchbegriffe werden mit UND kombiniert
Smart e Text eingeben um zu suchen oder mit Pfeiltasten aus Liste wahlen... " GroBf—/KIelnsghrelbung wird bel_ . .
Move - kleingeschriebenen Suchbegriffen ignoriert
i - Suchbegriffen mit GroBbuchstaben berticksichtigt
Konwversation (EE)
‘. doe@efficient-elements.com'\PosteinganghT\Securityy, Meuer COrdner.. @ Beim Verschieben neuen Outlook-Ordner erstellen
Zuletzt
" “W.doe@efficient-elements.com'\Posteinganginternal Projects\Innovation o—— Mit [T] [l] einen Ordner auswahlen
wj.doe@efficient-elements.com'\Posteingang\Customersh Automobile\Dodge Ergebnisse werden gruppiert in
vj.doe@efficient-elements.com\Posteingang\Customers\Automobile\Chrysler = Konversation (EE)
= Hons-Ordner sinschlieBen (agf. | | = Konversation (Outlook): ggf. langsam, siehe Haken
Konversations-Ordner einschlieBen [ggf. langsam » AbsenderEniaiua e
N _ = Absender Email-Domane
Email in Crdner speichern
® | D:\EE T ® standard® " Zued
ol \ v randar = Global
Ti Anhdange in Ordner speichern
| 5 .
Daptpeis stem-Ordner U @ [onee [ [T @ Standard® Diesen Dateisystem-Ordner zum Standard
atelsyste! fir den gewahlten Outlook-Ordner machen
kénnen n-“t [Entf] | Beim Verschieben als gelesen markieren oK SchlieBen (Wil‘d bei OK gespeichert)
aus der Liste = = =
geldscht werden.
Dateisystem-Ordner auswahlen Beim Verschieben neuen Dateisystem-Unterordner erstellen
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Ordner durch Auswahl aus kurzlich verwendeten Ordnern
oder durch Suche nach Namen 6ffnen

Smart Go To
Datei Start Seni Smart Go To “
7o)
gm?; E auto ch *— Text eingeben um zu suchen
Go To = Es wird im kompletten Ordner-Pfad gesucht
Zuletzt = Mehrere Suchbegriffe werden mit UND kombiniert
Vyj.doe@efficient-elements.com\Posteingang\Customers\Automobile\Chrysler - GrOB-/K|einSChreibung wird bei
Global - kleingeschriebenen Suchbegriffen ignoriert
Y. doe@efficient-elements.com\Pasteingangi\Customers\AutomaobiletChevrolet - SUChbegriffen mit GroBbuchstaben berUCkSiChtigt
Wi.doe@efficient-elements.com'Posteingang CustomerstAutomobile’\Porsche i . g
&—— Mit [1] [{] einen Ordner auswahlen
Ergebnisse werden gruppiert in
= Zuletzt:
Ordner, die zuletzt mit "Smart Move" oder
"Smart Go To" verwendet wurden
(8] SchlieRen " Global:
Alle Outlook-Ordner, die den Suchkriterien
entsprechen
Tipp |
Derselbe Dialog wird geéffnet, wenn Sie "In letzten Ordner [Eingabe] driicken oder OK klicken
verschieben" oder "Gehe zu letztem Ordner" zum ersten um den gewahlten Ordner zu 6ffnen

Mal verwenden oder wenn Sie "Favoriten-Ordner wahlen"
aus dem Menu daneben wahlen, siehe nachste Seite.
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Emails mit einem Klick oder Tastenklrzel in einen

Favoriten-Ordner verschieben

Favoriten-Ordner

Datei Start Senc

e & Email in Favoriten-Ordner verschieben
_ (ohne weitere Rickfragen)

L GehezuFaveriten-Ordner | \yann noch kein Favoriten-Ordner

EA®Favoriten-Ordner wihlen gewahlt wurde, wird zunachst der

"Favoriten-Ordner wahlen"-Dialog

angezeigt

Favoriten-Ordner wahlen

Gehe zu Favoriten-Ordner
Wenn noch kein Favoriten-Ordner gewahlt wurde, wird
zunachst der "Favoriten-Ordner wahlen"-Dialog angezeigt

Favaoriten-Ordner wahlen “

el |

Zuletzt
“Wodoe@efficient-elements.com'\Posteingang\nternal Projects\Iinnovation
“j.doe@efficient-elements.com'\Posteingang\Customers’AutomobiletDodge
‘W.doe@efficient-elements.com'\Posteingang\Customers®AutomobiletChrysler

Wiodoe@efficient-elements.com'\Posteingang\JT\Security

| (o] 4 | | SchlieBen
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Emails mit einem Klick oder TastenkUrzel in den
zUletzt verwendeten Ordner verschieben

Zuletzt verwendeter Ordner

Datei Start Senc

EIf< Email in den zuletzt mit "Smart Move" oder
"Smart Go To" verwendeten Ordner verschieben . L
®[T3] Gehe zu letztem Ordner (nach Bestitigung) Efficient Elements for communications n
-~ Pdchten Sie die markierte(n) Email(s] in den
» folgenden Ordner verschigben? (

‘Widoe@Eefficient-elements.com
“WPosteingangiinternal Projects\Innovation

Gehe zu zuletzt mit "Smart Move" oder :
Ja | | Mein |

"Smart Go To" verwendetem Ordner
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Kontakt

Efficient Elements GmbH
Rathausplatz 1

85579 Neubiberg
Deutschland

\/ie‘en Dank! +49 89 9545 980-0

Fragen, Feedback oder Ideen?
Melden Sie sich gerne bei uns! info@efficient-elements.com

www.efficient-elements.com
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